　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ad(出張命令書,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
　　　　平成　　年　　月　　日

　　下記のとおり出張を命ずる。

　　　下記の通り出張命令を申請致します。　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

	 出　張　者

  eq \o\ad(役職氏名,　　　　　　　　　　)
	　　　　　　　　　　　　　印
	  eq \o\ad(旅費区分,　　　　　　　　　　)
	 　公費　・　科研費　・　研究費

 　その他　（　　　　）

	  eq \o\ad(出張先,　　　　　　　　　　)
	

	  eq \o\ad(出張用務,　　　　　　　　　　)
	

	出　　　張

日　　　程
	 月・日
	出発地
	交通手段
	到着（宿泊）地
	ホテル
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	・
	
	
	
	

	
	・
	
	
	
	


　　※　公費、科研費及び研究費で出張する場合、出張用務に関する資料を添付願います。

	◎航空券等の予約（　要・不要　／　予約完了日　　　月　　日　）　◎概算払　（　要・不要　）

	  eq \o\ad(旅費概算,　　　　　　　　　　)
 申　請　書
	 交　通　費　（　航空機・車・鉄道・船　）　　　　　　　　　　円

 日　　　当　　　　　日　分　　　　　　　　円

 宿　泊　費　　　　　日　分　　　　　　　　円

 雑　　　費　　　　　　　　　　　　　　　　円　　　　　　　計　　　　　　　　　円

	 受　領　日
	 平成　　年　　月　　日
	 受領者印
	
	 会計係印
	
	 出納責任者印
	



